DETALLE DE LA NOMINA DE LOS INTEGRANTES DE SUS EQUIPOS DE TRABAJO, FUNCIONARIOS
DIRECTIVOS Y SERVIDORES DE CARRERA, SENALANDO LAS FUNCIONES QUE CUMPLE CADA
UNO DE ELLOS.

EQUIPO DE TRABAJO DE LA CONCEJATLA LUZ ELENA COLOMA ESCOBAR

Integrantes Cargo Funciones / Actividades

Elaboracién de ayuda memoria para sesiones de comisiones.
Elaboracién de Ayuda memoria para sesiones de concejo.
Revision de la documentacién que ingresa para las sesiones.
Elaboracién de proyectos de ordenanzas.

Alvaro Funcionatrio . . . ..
Elaboracién de oficios relacionados a las comisiones.

Otbea Directivo 5 - o o L
Preparacién de documentacion para actividades de fiscalizacién

Revision de ordenanzas.
Asistencia a sesiones de comisiones y de Concejo.
Apoyo en relacion a revision de documentacion de directorios.

Asesorar en asuntos inherentes a la gestion municipal en el

territorio.

® Recabar y preparar informacion de territorio pata la elaboracion
de informes para el Concejo Metropolitano.

® Proporcionar apoyo a la concejala para sus desplazamientos en el

Fernando Funcionario territorio.

Asitimbay Directivo 5 ® Representar a la concejala en los asuntos en el territorio delegados
por ella.

® Brindar atencion a la ciudadania que acude al despacho, en el
territorio o por los medios digitales.

® Asegurar que las acciones de competencia de Concejala se

materialicen en los diferentes espacios del territorio.

® Asesorar en el area de comunicacion.
Administrar y desarrollar contenidos para los medios oficiales de
la Concejala.

® Gestionar las relaciones publicas con los medios de comunicacion.

Catla Funcionario e Flaborar ayudas memorias, linea discursiva para las intervenciones

Martinez Directivo 9 en medios de comunicacion o eventos publicos.

® Revision de documentos para las sesiones de directorios y
acompafiamiento a directorios de empresas.

® Atencién de requerimientos ciudadanos relacionados al ambito del
Centro Historico, turismo.

Seguimiento de procesos ciudadanos.
Elaboracién de oficios relacionados a comisiones.
Elaboracidon de oficios relacionados a directorios.

Dennisse Funcionario

Cartillo Directivo 10 Apoyo en la elaboracién de ayuda memoria para comisiones y

Concejo.

Apoyo en la revisién y redaccién de ordenanzas.

® Apoyo en tramites de oficina.




DETALLE DE LA NOMINA DE LOS INTEGRANTES DE SUS EQUIPOS DE TRABAJO, FUNCIONARIOS
DIRECTIVOS Y SERVIDORES DE CARRERA, SENALANDO LAS FUNCIONES QUE CUMPLE CADA

UNO DE ELLOS.

Acompafiamiento en sesiones de Concejo, comisiones y
directorios.

® Revision de documentacion previa a las sesiones.
® Atencion al publico que asiste a la Concejalia.
® FHlaboracion de oficios.
® Revision de sitra.
Servidora ® Revision de correos electronicos.
Veronica Municipal 12 ® Revision de documentacion que ingresa al despacho y al sistema
Palacios — Asistente de gestion documental.
administrativa e Asistencia administrativa.
e Archivo.
® Atencién a requerimientos del equipo del despacho.
® Seguimiento de tramites.
Trabajador ® Apoyo en el seguimiento de tramites.
Juan Carlos | Municipal 1 - ® Apoyo en el area de mensajeria.
Almeida Auxil'ia'r de ® Apoyo al equipo de la concejalia en requerimientos varios.
servicios
M Trabajador e Conduccion del vehiculo.
anuel - . . .
Aguagallo Municipal 3 - ° Trasla.do, de la concejala a las actividades requeridas por la
Chofer concejalia.




